Требования к оформлению договоров на оказание платных образовательных услуг
1. Все незаполненные строки в утвержденных формах договоров на оказание платных образовательных услуг (далее - Договор) заполняются машинописным способом.

2. Дата заключения Договора, указанная в правом вернем углу  должна соответствовать фактической дате его заключения. Пример: «1» апреля 2014 г.

3. Наименование контрагента должно содержать полное, либо сокращенное наименование юридического лица в соответствии с его учредительными документами. Пример: Открытое акционерное общество «Московская объединенная  энергетическая компания», ОАО «МОЭК».
4. При заполнении графы с указанием подписанта со стороны контрагента указывается должность, фамилия, имя, отчество, указание на основание полномочий такого лица. Пример: в лице директора Иванова Ивана Ивановича, действующего на основании Устава, в лице заместителя директора по персоналу Иванова Ивана Ивановича, действующего на основании доверенности № 34 от 26 марта 2013 г. 

5. В пункте 1.2 Договора указывается полное наименование образовательной программы по которой будет проводится обучение и ее объем в количестве часов. Пример: Исполнитель проводит обучение по программе «Оператор теплового пункта» общей продолжительностью  115 часов.

6. В пункте 1.3 Договора указываются даты начала и окончания обучения по образовательной программе. Пример: Срок обучения  составляет 1.5 месяца с «1» апреля 2013 г. по «15» мая 2013 г.
7. В пункте 1.3 Договора указывается место оказания образовательных услуг. Пример: Место оказания услуг: г. Москва, Ярославское шоссе, дом 13, корпус 1.
8. В. пункте 3.2. договора указывается стоимость образовательных услуг за обучение 1 человека, также указывается общая сумма образовательных услуг. Пример: Стоимость образовательных услуг, указанных в п.1.2. Договора составляет 8600 (восемь тысяч шестьсот) рублей за проведение обучения 1 лица. Общая стоимость образовательных услуг за обучение 3 (трех) лиц составляет 25800 (двадцать пять тысяч восемьсот) рублей.       
9. В разделе 8 Договора заполняются указанные графы платежных реквизитов контрагента. При заполнении графы для подписи уполномоченного лица контрагента указывается его должность, инициалы и фамилия. Пример: 
	«Исполнитель»

Директор

НОУ СПО ТЭК ОАО «МОЭК»
________________________ /Т.В. Князев/


	«Заказчик»
Заместитель директора по персоналу
________________________/И.И. Иванов/ 


